Паспорт 

ДОЗВІЛЬНОГО ЦЕНТРУ 

Подільського району міста Києва

1. Загальні дані

	1.1. Дата створення
	26.07.2011

	1.2. Назва, номер, дата розпорядчого документу місцевого органу влади про створення дозвільного центру
	Розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації «Про створення дозвільного центру з видачі документів дозвільного характеру Подільської районної в місті Києві державної адміністрації» № 666 від 26.07.2011

	1.3. Місцезнаходження територіально-адміністративної одиниці, в якій створено дозвільний центр
	Подільський район міста Києва

	1.4. Поштова адреса дозвільного центру
	04071, м. Київ-71, 
вул. Хорива/Костянтинівська, буд. 6/9

	1.5. Телефон, факс, електронна пошта
	417-53-31 телефон/факс

dozvilpodil@ukr.net

	1.6. Прізвище, ім’я, по-батькові державних адміністраторів
	Щербань Ганна Михайлівна

Пастухова Анна Леонідівна

Жукова Євгенія Сергіївна

Юзвікова Наталія Віталіївна (декретна відпустка)

	1.7. Назва, номер, дата розпорядчого документу місцевого органу влади про призначення (покладення обов’язків) державних адміністраторів
	Щербань Г.М.

розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації від 16.03.2011 р. № 111 к «Про призначення на посаду Щербань Г.М.»

Пастухова А.Л.

розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації від 04.03.2011 р. № 87 к «Про призначення на посаду Лебедюк А.Л.»

розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації від 26.10.2011 р. № 517 к «Про зміну прізвища» державному адміністратору Лебедюк А.Л. на Пастухова А.Л.
Жукова Е.С.

розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації від 07.11.2011 р. № 535 к «Про призначення на посаду Жукову Є.С.» 

Юзвікова Н.В. (декретна відпустка)

розпорядження Подільської районної в місті Києві державної адміністрації від 31.12.2011 р. № 9 к «Про призначення на посаду Юзвікову Н.В.» 

	1.8. Дата та номер документа про погодження кандидатури на зайняття посади державного (их) адміністраторів (ів) з уповноваженим органом
	Погодження державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 01.03.2011 № 2198 «Щодо  погодження кандидатури Щербань Ганни Михайлівни на заняття посади державного адміністратора»

Погодження державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 31.10.2011 № 8510 «Щодо  погодження кандидатури Жукової Євгенії Сергіївни на заняття посади державного адміністратора»
Погодження державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 25.02.2011 № 2024 «Щодо  погодження кандидатури 
Лебедюк (Пастухової) Анни Леонідівни на заняття посади державного адміністратора»
Погодження державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.11.2010  «Щодо  погодження кандидатури  Висоцької (Юзвікової)  на заняття посади державного адміністратора»

	1.9. Адреса Веб - сторінки у мережі Інтернет (у разі наявності)
	www.podil.gov.ua

	 1.10. Розклад роботи
	понеділок – четвер      з   9-00 до 18-00

п’ятниця                       з   9-00 до 16-45

обідня перерва             з 13-00 до 13-45

	1.11. Прізвище, ім’я, по-батькові, посада та контактний телефон особи, яка відповідає за роботу Дозвільного центру та керівника Подільської РДА, що відповідає за діяльність дозвільного центру
	Щербань Ганна Михайлівна

Начальник відділу – державний адміністратор відділу з питань регуляторної політики, підприємництва та видачі документів дозвільного характеру

425-51-49
Стволов Віктор Леонідович 

Заступник голови Подільської районної в 
місті Києві державної адміністрації 

417-55-21

	1.12. Кількість населення територіально-адміністративної одиниці, в якій створено дозвільний центр
	193136 осіб

	1.13. Кількість юридичних та фізичних осіб-підприємців, що знаходяться на обліку у відповідній територіально-адміністративної одиниці, в якій створено дозвільний центр
	30 604 осіб

з них:

15 377 юридичних осіб

15 227 фізичних осіб-підприємців




2. Матеріально-технічна база

	2.1. Наявність приміщення: окреме, орендоване, інше
	орендоване

	2.2. Кількість кімнат
	1 кімната дозвільного центру

1 кімната архіву

	2.3. Поверх розміщення
	2-й поверх

	2.4. Загальна площа кімнат(и)
	 1 кімната дозвільного центру-площа 38,5 кв.м.
 1 кімната архіву - площа 10 кв.м.

	2.5. Кількість робочих місць, відповідно облаштованих
	3 робочі місця

	2.6. Наявність інформаційних стендів (відповідність їх змісту вимогам Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»)
	3 інформаційні стенди, зміст яких відповідає вимогам Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	2.7. Наявність оргтехніки:

2.7.1. персональний комп’ютер (шт.)

2.7.2. копіювальний апарат (шт.)

2.7.3. принтер (шт.)

2.7.4. сканер (шт.)

2.7.5. телефонний апарат (шт.)

2.7.6. телефон-факс (шт.)
	3 персональні комп’ютери

1 багатофункціональний  пристрій 
2 принтери

2 сканери
3 телефонних апарати

1 телефон-факс

	2.8. Забезпеченість доступу до мережі Інтернет та до Інтернет - ресурсів із законодавчою базою України
	Забезпечено доступом до мережі Інтернет та до Інтернет - ресурсів із законодавчою базою України



	2.9. Наявність активованого ключа електронного цифрового підпису для доступу до Реєстру документів дозвільного характеру (АІС РДДХ)
	
Відсутні

	2.10. Робота з АІС РДДХ (входження в систему, здійснення реєстраційних дій)
	Головним управлінням з питань регуляторної політики та підприємництва виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) забезпечено доступ до інформаційної системи «Міський дозвільний центр м. Києва» державним адміністраторам, для здійснення реєстраційних дій документів дозвільного характеру

	2.11. Наявність журналу обліку, в якому державний адміністратор реєструє заяви та відповідні документи, що видаються суб’єктам господарювання для отримання документів дозвільного характеру
	У наявності


3. Перелік дозвільних органів, які беруть участь у роботі 

Дозвільного центру

	3.1. Загальна чисельність учасників, з них:
	2

	3.1.1. Структурні підрозділи райдержадміністрації, їх назви
	-

	3.1.2. Територіальні органи центральних органів виконавчої влади, представники яких беруть участь у роботі дозвільного центру
	Подільський відділ Оболонського міжрайонного управління Головного управління  Держсанепідслужби у м. Києві

Управління організації запобігання надзвичайним ситуаціям та заходів цивільного захисту у Подільському районі ГУ ДСНС України у м. Києві


	3.1.3. Інші учасники
	-


4. Матеріально-фінансове забезпечення:

	4.1. Джерела та обсяги фінансування діяльності дозвільного центру (державні, залучені), грн.
	Діяльність центру забезпечує структурний підрозділ Подільської районної в м. Києві державної адміністрації, який фінансується з районного бюджету

	4.1.1. Загальна сума фінансування, яка виділена з державного (місцевого) бюджету на поточний рік, грн.
	_

	4.1.2. Технічна допомога (назва організації, що надала технічну допомогу, склад технічної допомоги)
	Підключення та налагодження оргтехніки, підключення телефонних ліній, доступ  до мережі Інтернет забезпечує структурний підрозділ Подільської районної в м. Києві державної адміністрації


5. Перелік документів дозвільного характеру, які видаються в довільному центрі:

5.1. Подільський відділ Оболонського міжрайонного управління Головного управління  Держсанепідслужби у м. Києві
- висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи на діючий об’єкт 

5.2. Управління організації запобігання надзвичайним ситуаціям та заходів цивільного захисту у Подільському районі ГУ ДСНС України у м. Києві
- декларація відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки
