SATBEPOXXEHO

Haka3s ynpasniHHA (LLeHTpY)
HagaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCAYT
MofinbCbKOTl panoHHOT B MicTi KKEBI
Lep>XaBHOT agMiHicTpaLil

31.07.2019 Ne 36

YMOBU

MpoBefeHHA KOHKYPCY Ha 3aiHATTS BaKaHTHOT NocaAn Aep>XXaBHOT CyXou
KaTeropii «B» - agMmiHicTpaTopa Bigginy 3abesneyeHHA gisnbHocTi LLHATI
ynpaBniHHA (LLeHTpy) HagaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCAYT
MoainbCbKOT panoHHOT B MicTi KMEBI aepykaBHOT agMiHicTpayii

NMocagoBi 060B’A3KN

YM0BUM onnaTtu npawi

IHopmavia npo
CTPOKOBICTb 4K
6e3CTPOKOBICTb
NPU3HaAYeHHA Ha
nocagy

3arasbHi ymoBu
1) 3abe3neyeHHs1 iHGOPMYyBaHHA CY6’€KTIB 3BEPHEHb MPO
BMMOrY Ta MNOPAAOK HagaHHA afMIHICTpPaTUBHUX MNOCAYT,
WO  HajalwTbCa  Yepe3  afMiHicTpaTopa  0CO6UCTO,
3a [JloONOMOroto 3acobiB 3B’A3KYy Ta Mepexi ILLernei:;
2) HafjaHHA Jonomorn WoAo0  (MOPMYBaHHA  MaKeTy
NOKYMEHTIB Ta 3anoBHeHHA 6/1aHKIiB 3adB A1 MOAAHHS
agMiHicTpaTopy An8  OTPUMaHHA  aAMIHICTPaTUBHUX
nocnyr,
3) Bugava abo 3abesneyvyeHHA HaACWUNAHHA 4Yepe3 3acobu
MOLITOBOrO 3B’A3KY CY6’cKTaM 3BEpHEHb pe3y/bTaTiB
HagaHHA afgMIHICTPaTUBHMX MOCAYT;
4) 3[iACHEHHA KOHTPOMO 3a TepMiHaMW  HafaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCAYT;
5) po3MmileHHA aKTyanbHOT iH(opmayii WoAo HafaHHA
aAMiHiCTpaTMBHMX  Mocnyr Ta  po6boTM  ynpasniHHA
(LLeHTpy) Ha iH(opMaLlinHMX cTeHax Ta oiyinHuX \¥EB-
canrax;

6) 30iACHEHHS e/IeKTPOHHOro [LOKYMEHTO00iry,
AiNoBOACTBA Ta KOHTPOMK  BUKOHaHHA MOTOYHOT
AOKYMeHTaUT;

7) HajaHHa cyb6’ekTam 3BepHEHb BUYEPMHOT IHpopmaLil i
KOHCyNnbTalin wWofo BMMOr Ta  NOPAAKY  HafaHHA
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCNYT.

MocagoBuin oknag 3rifHo i3 WTaTHUM PO3NNCOM, HajbaBKa
32 BUCNYry PpPoOKiB (32 HAABHOCTI CTaxy [ep)XaBHOi
CNy>X6n), HaabaBKa 3a paHr [AepP>XXaBHOIr0 CMyX060BLUS.
be3cTpoKoBO

BignosigHO [0 4YacTUHW [Apyroi Ta TpeTboi cTaTTi 35
3akoHy YkpaiHnm «[lpo  fgepXXaBHy  CnyX6y»  npu
npu3HavyeHHi 0cobu Ha nocaay Aep>kaBHOiT CnyXX6u BrnepLue
BCTAHOBJ/IEHHS BMMNPOOYBaHHS € 060B’A3KOBUM.
BunpobyBaHHA Npu NpU3HAYEHHI Ha nocagy AepXKaBHOoi



Mepenik JOKYMEHTIB,
HEeobXigHUX aNnA
yyacTi B KOHKYpCi Ta
CTPOK X MogaHHA

CNny>k6u BCTaHOBMHOETLCSA CTPOKOM [0 LUECTU MicCALIB.

Ocoba. fAka BusBMIa GakaHHSA B3ATU y4yacTb Y KOHKYPCI,
Nnofae KOHKYPCHiil KOMicCiT Taki JOKYMEHTH:

1) Konito nacnopTa rpomagsHnHa YKpaiHu;

2) NUCbMOBY 3asBY MPO y4YacTb Y KOHKYPCI i3 3a3HAYEHHAM
OCHOBHMX MOTMBIB LWOAO 3aHATTA Mocagu [ep>KaBHOI
CNY>X06K, [0 AKOT A0AaETLCA pe3toMe Y A0BINbHIN dopmi;

3) N1cbMOBY 3asBY, Ae 0coba, aKa BUsiBUNA 6aXKaHHs B3ATU
yyacTb Yy KOHKypcCi, noBigoMnse, WO A0 Hel He
3aCTOCOBYHOTHCA 3a60POHM, BU3HAYEHI YACTUHOK TPETLOID
Ta 4yeTBepTol CTaTTi 1 3aKOoHY YKpaiHu «[1po ouunLleHHA
BNnagn» Ta Hajae 3rofy Ha NPOXO[XKEHHSA MepeBipKM Ta Ha
ONPUIOAHEHHS BiJOMOCTE CTOCOBHO Hel BiAMOBIAHO [0
3a3Ha4YeHOro 3aKoHy;

4) konis (Konii) foKymMeHTa (4OKYMEHTIB) MNP0 OCBITY;

5) opuriHan noceifg4yeHHA arvectayil LWOAO BifIbHOrO
BONOAIHHA  AepXaBHOK  MoBOW (Y pasi  noAaHHS
LOKYMEHTIB A1 yyacTi Yy KOHKypCi yepe3 €aMHMIA nopTan
BakaHCii paepxaBHOT cnyxx6u HALC nopaetbcs Konis
Takoro NnocBif4YeHHS, a  opuriHan 060B’13K0OBO
npes’aBNAETLCA A0 NPOXOAXKEHHSA TECTYBAHHA);

6) 3anoBHeHY 0C060BY KapTKy BCTAHOB/IEHOr0 3paska ;

7) peknapauito 0cobu, YMNOBHOBaXXEHOI Ha BUKOHaHHA
(YHKUiA pepXaBu abo MicLeBOro camoBpAAyBaHHA, 3a
MUHYNUA  piK (HagaeTbCa y BUTNALI  PO3APYKOBAHOrO
npuUMipHMUKa Ha oidinHomy canti HA3K).

Ocoba 3 iHBanifAHICTIO, AKa 6a)kae B3ATU Yy4acTb Y KOHKYPCi
Ta 3@ HafABHOCTI  nigctaB  noTpebye  pPO3yMHOrO
NPUCTOCYBaHHA, MNojae 3asaBy 3a (OPMOK 3rigHO 3
popatkom 3 pgo lMopsagky npoBeAeHHA KOHKYpCy Ha
3alHATTA  nocaf [AepXaBHOT CNyX6u, 3aTBepiXXeHOoro
noctaHoBo KabiHeTy MiHIiCTpiB YKpaiHu Bif 25 6epe3Hs
2016 poky Ne 246 ( y pepakuyii noctaHoBu KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 uyepBHA 2019 p. Ne 462) npo
3a6e3neyvyeHHA B YCTAHOBNEHOMY MOPSAAKY PO3YMHOrO
MPUCTOCYBaHHA.

Buanm po3ymMHOro npuCTOCyBaHHS Ta  crnocobu  ix
3aCTOCYBaHHA BM3Ha4yalOTbCA B MeToAMLi 3abe3neyeHHS
oci6 3 iHBanigHICTIO, fAKI 6axalTb B3ATU Yy4yacTb Y
KOHKYpCi Ha 3alHATTA nocafj [AepXXaBHOT  cnyxoéwu,
PO3YMHUM NMPUCTOCYBaHHAM, AKa 3aTtBepakyetbca HALC.

CTpoK nofaHHsA OOoKyMeHTiB ao 18 roamH 00 XBWAWH
19 cepnHa 2019 poky.



JopaTtkosi
(Heo60B’s13KOBI)
JOKYMEHTN

Micue, yac i gata
noyaTKy NpoBefeHHSA
nepeBipKun
BONIOAIHHA
IHO3EMHOIO MOBOIO,
sIKa € OfiHI€l0 3
oiyinHMX moB Paaw
€Bponn/TecTyBaHHA

Mpi3BuLLe, iM’a Ta
no 6aTbKOBI, HOMep
Tesle(pOHY Ta afpeca
eNeKTPOHHOI NoLwTHK,
AKa Hajae
L04aTKOBY
iH(popmauito 3
NMUTaHb MPOBELEHHSA
KOHKYpCYy

OcBiTa

[oceig po6oTu

BonogiHHSA
[eP>KaBHOK MOBOH

3adBa Wo040 3abe3neyeHHss PO3YMHUM MPUCTOCYBAHHAM 3a
(bopMoto 3rifHO 3 gogatkom 3 o lMopagKy npoBefeHHS
KOHKYpPCY Ha 3alHATTA nocaf [AepXXaBHOi Ccnyxowu,
3aTBEPAXKEHOr0 NocTaHOBOK KabiHeTy MIiHICTpIiB YKpaiHu
Bif 25 6epe3Ha 2016 poky Ne 246 (y pefakuii NnoCTaHOBU
KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 yepsHa 2019 p. Ne 462)
KOHKypC NpoBOANTLCA 3a afpecoto:

04071, m. Knis, Byn. KocTAHTUHIBCbKa, 9/6, Kab. 205,
YnpasniHHA (LLeHTp) HafaHHA agMiHICTPaTUBHUX MOCAYT.
KOHKypC NpoBOAMTLCA NOETanHo:

1) NPUAHATTA PilLeHHS NPO Oro0WEHHA KOHKYpPCY;

2) OMPUIKOAHEHHA  OrOJIOIEHHA  MpPO  MNPOBEefeHHSA
KOHKYpCY;

3) NPUMHATTA AOKYMEHTIB Bif 0Cib, AKi 6aXalTb B3ATU
y4acTb Y KOHKYPCI;

4) nepeBipka nofjaHUX [OOKYMEHTIB Ha BIiANOBIAHICTb
YCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM BMMOrawm;

5) npoBefeHHs TeCTyBaHHA Ta BU3HAYeHHA  ioro
pesynbTaTtiB - 22.08.2019 o 10 rogumHi 00 XBWUNWH,
KabiHeT Ne 205;

6) NnpoBefeHHA cniBbecign Ta BUSHAYEHHS 1T pe3ynbTaTiB;
7) NpoBefeHHsA nNigpaxyHKy pe3ynbTaTiB KOHKYpCy Ta
BM3HAYeHHA MNEpPeMoXud KOHKypcy | Apyroro 3a
pe3yfibTaTaMu KOHKYpCY KaHAnAaTa;

8) onpunogHeHHs pesynbTaTiB KOHKYpCY.

3apuubkuin Bitanii NMunmnosuny
KOHTaKTHUI TeneqoH:
(044)425-02-52

afipeca efleKTPOHHOT NOWTH:
(ioryilpoclilllnkr.nei

KabiHeT Ne 305

woaHa 3 9.00 go 18.00 rognHu,

y n’aTHuyto 3 9.00 go 16.45 rognHu,
06igHa nepepBa-3 13.00 go 13.45
KpiM BUXiQHUX AHIB.

KBanigikauiiHi Bumormu
MPUCBOEHO CTYMiHb BULOT OCBITU He HWMX4Ye Oakanaspa,
Mosioaworo 6akanaspa

He noTtpebye

BinbHe BONOAIHHA Aep>XaBHO MOBOH



BonogiHHA
IHO3eMHOK MOBOO

Bumora

YMIHHA npauoBaTtu
3 KOMMN’KOTEPOM

HeobxigHi ginosi
AKOCTI

HeobxigHi
0COOUCTICHI AKOCTI

Bumora

3HaHHA
3aKOoHO/JaBCTBa

3HaHH4A cnewyianbHOro
3aKOHOAaBCTBa, W0
noB’dA3aHe i3
3aBAaHHAMM Ta
3micTOM poboTn
[EP>XXaBHOIo
Cny>60BLA
BIAMOBIAHO A0
MocagoBol IHCTPYKLUIT
(MONOXKeHHs Npo
CTPYKTYPHUN

nigposain)

B. 0. HaYaNbHMKa yNpaB/iHHA

He 0060B’33K0OBO

BvmMormn o KOMMeTeHTHOCTI
KoMMNoHeHTH BUMOTH
BonogiHHA  KOMMN’lOTEPOM  Ha  pIiBHI  JOCBIAYEHOro
Kopuctyesaya. [Joceig pobotm 3 OQICHAM MNAKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook Express).
OnepaTUBHICTb;
aHaniTUYHi 30i6HOCTI;
BMIHHA NnpawuoBaT B KOMaHAI;
CTPECOCTINKICTb
BIAMOBIfANIbHICTb;
ANCLUUNNIHOBAHICTD;
OpieHTaLlif Ha pe3y/bTar;
KOHTPO/Ib eMOLLi

MpodeciHi 3HaHHA

KOMMOHEHTN BMMOTN
3HaHHSA:
KoHCTUTyUiT YKpaiHu,;
3aKOHY YKpaiHu «[1po JepXKaBHYy CnyX6y»;
3aKOHY YKpaiHun «lMpo 3ano6iraHHA KOopymnuii»
3HaHHSA:
3aKOH YKpaiHu «[Mpo agMiHICTpaTUBHI MOCAYTrn»;
3aKOH Y KpalHu «[1po 3BepHEeHHS rpoMaasaH»;
3aKOH YKpaiHu «[po goctyn fo nyo6nivyHOT iHpopmaLii»;
3aKOH Y KpaiHu «[1po 3aXUCT NepcoHanbHUX JaHUX»;
€anHux sumor (CtaHaapTiB) 40 AKOCTi 06C/yroByBaHHS
BiABiAYyBayiB LLeHTPIB HafaHHA aAMIHICTPaTUBHUX NOCAYT;

I (11 AmuTpo BPYLbKWIA



SATBEPO>XEHO

Haka3s ynpasniHHA (LLeHTpY)
HagaHHSA agMiHICTPATUBHUX NOCAYr
MofinbcbKOi panoHHOT B MicTi KMEBI
Aep>XaBHOT agMiHicTpauil

31.07.2019 Ne 36

YMOBWU

MpoBefeHHA KOHKYPCY Ha 3aMHATTS BaKaHTHOT Nocajn Aep>aBHOT Cnyxom
KaTeropii «B» - agmiHicTpaTopa Bigainy 3abesneyeHHs gisnsHocTi LIHATI
ynpasniHHA (LLeHTpy) HagaHHA agMiHICTPaTUBHMUX NOCAYT
MoginbCbKOT panoHHOI B MicTi KMEBI gep>XaBHOT agMiHicTpayii

MocanoBi 060B’A3KMK

YM0BUM onnaTtu npawi

IHhopmaLis npo
CTPOKOBICTb UM
6e3CTPOKOBICTb
NPU3HAYEeHHA Ha
nocagy

3arasbHi ymoBu
1) 3abe3neyeHHs1 iHGOpPMYyBaHHS CY6’€KTIB 3BEPHEHb MPO
BMMOIM Ta MOPALOK HafaHHA agMiHICTpaTUBHUX MOCAYT,
WO  HajalTbCA  yepe3  afAMmiHicTpaTtopa  0CO6UCTO,
3a 4ONOMOroH 3acobiB 3B’A3KYy Ta Mepexxi Merner;
2) HajaHHa fonomMorvM WoAo (POPMYBAHHA  MaKeTy
NOKYMEHTIB Ta 3amoBHeHHA 6naHKiB 3asaB A8 MOAaHHSA
agMiHICTpaTopy Ana  OTPUMaHHA  aAMIHICTPaTUBHUX
nocnyr;
3) Bupgava abo 3abesneyeHHA HafCUMNAHHA 4Yepe3 3acobu
MOLITOBOr0 3B’A3KY CY06’€KTaM 3BEpPHEHb pe3y/bTarTiB
HafaHHA agMIHICTPaTUBHMX MOCAYT;
4) 34ilCHEHHA KOHTPONIKO 3a TepMiHaMW  HafaHHSA
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCAYT;
5) po3milweHHs aKTyanbHOI iH(opMauii LWoAO HafaHHA
aAMiHICTpaTUBHMX  Mocnyr Ta po6b0TM  ynpasiHHA
(LLeHTpy) Ha iH(opmaLlinHMX cTeHax Ta oiyinHux \VEB-
camnTax;

6) 301ACHEHHS eNeKTPOHHOro [NIOKYMEHTOOOiry,
AiN0oBOACTBA Ta KOHTPONKD  BUKOHAHHA MOTOYHOT
LOKYMeHTauil;

7) HagaHHA cy6’eKTam 3BepHeHb BUYepnHOT iHhopmauil i
KOHCYNbTauin  Wofo BMMOr Ta MNOPSAAKY  HajaHHA
aAMIHICTPATUBHUX MOCAYT.

MocagoBuii OKNag 3rigHo i3 WTaTHUM PO3NMUCOM, HajbaBKa
3a BUCNYry pokiB (3a HasfABHOCTI CTaxy [Aep>KaBHOI
cny»x6u), HaabaBKa 3a paHr AepXXaBHOro Cny>X060BLS.
be3cTpokoBO

BignosigHO [0 4yacTUHWM Apyroi Ta TpeTboi crtarTi 35
3aKoHYy YkKkpaiHn «[lpo  fgepXXaBHy  CnyXo6y»  npu
npu3HavyeHHi 0cobu Ha nocady Aep>kaBHOT CnyXX6u BrepLue
BCTaHOBJ/IEHHA BMMNPOOYBaHHA € 060B’A3KOBUM.
BunpobyBaHHA Npu Npu3HaYeHHi Ha nocagy AepXKaBHOi



Mepenik LOKYMEHTIB,
HEeo6XigHUX AN
yyacTi B KOHKYpCi Ta
CTPOK TX nogaHHA

CNY>OWN BCTaHOB/IHOETLCA CTPOKOM [0 LIECTU MICALIB.

Ocoba. fAka BuaBMna baxkaHHA B3ATWM y4yacTb Y KOHKYPCI,
nofae KOHKYPCHiin KOMiciT Taki JOKYMEHTH:

1) Konito nacrnoprta rpomMagsaHnHa YKpaiHu;

2) MCbMOBY 3asBY MPO y4acTb Y KOHKYPCI I3 3a3HAYEHHAM
OCHOBHMX MOTUBIB LWOAO0 3aWHATTA Mocagu [ep>KaBHOI
CNyX0u, [0 AKOT A0AAETLCS PE3OMe Y A0BINbHIN hopMmi;

3) NMcbMOBY 3asBY, fie 0c06a, AKa BUABMIA BaxKaHHA B3ATU
yyaCcTb Y KOHKypcCi, noBigoMnase, WO A0 Hel He
3aCTOCOBYHOTLCA 3a00POHU, BM3HAYEHI YAaCTUHOK TPETLOHD
Ta YeTBEpPTOK CcTaTTi 1 3aKOHY YKpaiHn «[1po OYMLLEHHS
BNaAuW» Ta Hafae 3rogy Ha NPoOXOoA)KeHHs MnepeBipKM Ta Ha
ONpPUIOAHEHHS BiJOMOCTE CTOCOBHO Hel BiANOBIAHO [0
3a3HaYeHOro 3aKoHy;

4) konia (kKonii) AoKymeHTa (4OKYMEHTIB) Mpo OCBITY;

5) opwuriHan noceifg4yeHHA aTtecTayii WOAO BiNbHOIO
BOMOAIHHA  Aep)aBHOW  MoBOW (Y pasi  nopgaHHA
AOKYMEHTIB N5 y4acTi Y KOHKYypCi yepe3 €4UHMIA nopTan
BakaHcii aep)xaBHOT cnyx6m HALC nopaetbcsi Konis
Takoro MOCBIAYEHHS, a  opuriHan 060B’3K0OBO
npes’aBNsAETLCA 4O NPOXOXKEHHS TECTYyBaHHA);

6) 3an0BHeHY 0CO60BY KapTKy BCTAHOB/IEHOI 0 3pa3Ka ;

7) QAeknapauito ocobu, YnNOoBHOBaXeHOI Ha BMKOHaHHA
(bYHKUiA pepxaBu abo MicLeBOro camoBpsAyBaHHA, 3a
MUHYNNIA  pik (HajaeTbCAd Yy BUrNA4i  PO34PYKOBAHOIO
npumipHMKa Ha ogidinHomy canti HA3K).

Ocoba 3 iHBanigHICTIO, AKa 6aXae B3ATM y4acTb Y KOHKYPCI
Ta 3@ HaABHOCTI  nigctaB  noTpebye  poO3yMHOro
NMPUCTOCYBaHHSA, NoAae 3asaBy 3a (MOPMOK 3rigHO 3
popatkom 3 pgo lMopsgky nMpoBeAeHHA KOHKYpCy Ha
3aMHATTA  Mocaf [epXXaBHOT CNyX6u, 3aTBepXKEHOro
noctaHoBot KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif 25 6epesHs
2016 poky Ne 246 ( y pepakuii noctaHoBu KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 uyepBHA 2019 p. Ne 462) npo
3a6e3neyeHHds B YCTAaHOBNEHOMY MOPSAAKY PO3YMHOIO
MPUCTOCYBaHHA.

Buan  po3ymMHOro MpUCTOCYBaHHA Ta  crnocobm ix
3aCTOCYBaHHS BM3Ha4yalOTbCA B MeToAuUi 3abe3neyvyeHHs
oci6 3 iHBanigHicTiO, fAKi 6axalTb B3ATU Yy4yacTb Yy
KOHKYpCi Ha 3alHATTA nocaf [AepXXaBHOT  cnyxow,
PO3YMHUM MPUCTOCYBaHHAM, AKa 3aTtBepakyetbcd HALC.

CTpoK nofaHHA [AOKymeHTiB go 18 rognH 00 XBWAWUH
19 cepnHa 2019 poky.



JopaTkosi
(Heo60B’A3KO0BI)
AOKYMEHTH

Micue, vac i gata
noyaTkKy NpoBefeHHSA
nepesipKun
BOJIOLIHHA
IHO3eMHOI0 MOBOHO,
fKa € OfHI€l 3
ogiginHnx moB Paaw
€Bponn/TecTyBaHHA

Mpi3Buwe, iM’a Ta
no 6aTbKOBIi, HOMeEP
TeneoHy Ta agpeca
eNeKTPOHHOI NoLwTHK,
AKa Hajae
[0AaTKOBY
IHpopMmavuito 3
NMTaHb NPoBeAeHHA
KOHKYypcy

OcBiTa

[ocsig po6otu

BonogiHHA
[EeP>XaBHOK MOBOHO

3afdBa Wo0A40 3abe3neyeHHss PO3YMHUM MPUCTOCYBaHHAM 3a
(hopmoto 3rigHo 3 gogatkom 3 Ao [llopAaaky npoBeAeHHS
KOHKYpPCY Ha 3allHATTA nocaf AepXaBHOi  cnyxow,
3aTBEPAXKEHOro noctaHoBok KabiHeTy MIiHICTpiB YKpaiHu
Bif 25 6epe3Ha 2016 poky Ne 246 (y pefakuii NnoCTaHOBU
KabiHeTy MiHicTpiB Y KpaiHu Big 5 yepBHA 2019 p. Ne 462)
KOHKypC NpoBOAMTLCA 3a afpecoto:

04071, m. Knis, Byn. KocTAHTUHIBCbKa, 9/6, Kab. 205,
YnpasniHHA (LleHTp) HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCNYT.
KOHKypC NpoBOANTLCS NOETAMHO:

1) NPUIAHATTS PiLLEHHS NPO Oro/I0WEeHHSA KOHKYpPCY;

2) OMPWUIIOAHEHHA  OrOJ/IOWEHHA  MpPO  MPOBefAeHHA
KOHKYpCY;

3) NPUAHATTA AOKYMEHTIB Bif 0Ci6, AKi 6a)kaloTb B3ATU
y4acTb Y KOHKYPCI;

4) nepesBipka MoAaHWX [OKYMEHTIB Ha BIignNoOBIAHICTb
yCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM BMMOTaMm;

5) npoBefeHHA TeCTyBaHHA Ta BW3HAYeHHA  WOro
pesynbTaTiB - 22.08.2019 o 10 rogumHi 00 XBWUNWH,
KabiHeT Ne 205;

6) NnpoBefeHHA cniBbecign Ta BUSHAYEHHS 11 pe3ynbTaTiB;
7) MNpoBefeHHA nNigpaxXyHKY pe3ynbTaTiB KOHKYpCy Ta
BM3HAYeHHA MNEepemMoXud KOHKypcy |1 gpyroro 3a
pe3yfibTaTamu KOHKYPCY KaHAnAaTa;

8) onpunoAHEHHA pe3ynbTaTiB KOHKYpPCY.

3apuubknin Bitanii Mununosny
KOHTaKTHUI TeneqoH:
(044)425-02-52

afipeca eneKTPoOHHOT NoWTH:
cioryilpoclilllukr.net

KabiHeT Ne 305

wopaHa 3 9.00 go 18.00 rognHu,

y n’atHuuto 3 9.00 o 16.45 roanHu,
06igHsA nepepsa - 3 13.00 go 13.45
KpiM BUXIAHUX OHIB.

KBanigikauiliHi BUMOru
MPUCBOEHO CTYNiHb BULLOT OCBITU He HWX4e 6GakanaBspa,
MOonoALwWoro 6akanaepa

He noTpebye

BinbHe BONMOAIHHA Aep>XaBHO MOBOIO



BonogiHHA
IHO3EMHOK MOBOIO

Bumora

YMIHHA npauoBaTtu
3 KOMMN’KOTEPOM

HeobxigHi ginosi
AKOCTI

HeobXxigHi
0COOUCTICHI AKOCTI

Bumora

3HaHHS
3aKOHO/aBCTBa

3HaHHA cneyianbHOro
3aKOHOaBCTBa, Lo
noB’A3aHe i3
3aBaHHAMM Ta
3MiCTOM poboTu
[eP>XXaBHOIo
cny»x6oBus
BIANOBIAHO A0
MocagoBoOl iHCTPYKLUIT
(MoNIoXKEeHHS Npo
CTPYKTYPHUNA

nigposgin)

B. 0. HAYanbHMKA yNpaB/iHHA

He 060B’13K0BO

BumMoru o KOMNETeHTHOCTI
KOMMNOHEHTU BUMOTHA
BonogiHHA  KOMN’IOTEPOM  Ha  pIiBHI  4OCBIAYEHOro
KopuctyBaya. [ocsig po6oTm 3  O(iCHUM NakKeToM
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook Express).
OnepaTuBHICTb;
aHaniTU4YHI 30i6HOCTI;
BMIHHA MpautoBaTn B KOMaHA(;
CTPECOCTINKICTb
BIANOBIAANbHICTD;
AVCUMMTIHOBAHICTb;
opieHTaLis Ha pe3y/bTarT;
KOHTPO/Ib EMOLLiN

MpoecirHi 3HaHHA

KOMMOHEHTN BUMOIu“
3HaHHSA:
KoHCTUTYLIT YKpaiHu;
3aKoHY YKpaiHu «[Mpo aepxXaBHY CNy>0y»;
3aKOHY YKpaiHu «[po 3ano6iraHHsA KOpynuii»
3HaHHSA:
3aKOH YKpaiHu «[Mpo agMiHICTPaTUBHI MOCAYTrn»;
3aKOH Y KpaiHu «[1po 3BepHEHHA rpoMafaH»;
3aKoH YKpaiHu «[Mpo gocTtyn Ao ny6nivyHoi iHGhopMaLii»;
3aKOH YKpaiHu «I1po 3aXUCT NepCoHaNbHUX JAaHUX»;
€anHnx sumor (CtaHaapTiB) A0 SSKOCTi 06CNYyroByBaHHA
BiABi4YyBayiB LUEeHTPiB HafaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCAYT;

Amntpo BPYUBbKNI



SATBEPAXXEHO

Hakas ynpasniHHA (LLeHTpY)
HafiaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCAYT
MofinbCbKOi panoHHOT B MicTi KuneBi
Aep>aBHOT agMiHIcTpauil

31.07.2019 Ne 36

YMOBW

MpoBeAeHHA KOHKYPCY Ha 3aHATTSA BaKaHTHOI nocagu Aep>XaBHOT Cy»Xou
KaTeropii «B» - agMmiHicTpaTopa Biaginy 3abesnedyeHHA gignbHocTi LIHATI
ynpasaiHHA (LLeHTpy) HagaHHA agMiHICTPaTUBHMUX NOCAYT
MofinbCbKOT paioHHOT B MicTi KMEBI fiepXXaBHOT agMiHicTpayii

MocaagoBi 060B’SA3KK

YM0BUM onnaTtu npawi

IHopMmaLis npo
CTPOKOBICTb 4K
6e3CTPOKOBICTb
NPU3HAYEHHSA Ha
nocagy

3arasibHi ymoBu
1) 3abe3neyeHHs1 iHGOPMYyBaHHA CY6’€KTIB 3BEPHEHb MPO
BMMOIM Ta MOPAAOK HafaHHA afMIiHICTPaATUBHUX MOCAYT,
WO  HajalTbCAs  4epe3  afAMmiHicTpaTtopa  0CO6UCTO,
3a lo0NoMOrot 3aco6iB 3B’A3KYy Ta Mepexi Il ete”
2) HajaHHAa [JonoMOorM WwoAo (POpPMyBaHHA  MakeTy
OOKYMEHTIB Ta 3amoBHeHHA 6naHKiB 3asaB A1 MO4aHHSA
agMiHICTpaTopy AN OTPUMaHHA  aAMIHICTPaTUBHUX
MOoCANyr;
3) BuAaya abo 3abe3neyvyeHHA HaACWUNAHHA 4epe3 3acobu
MOLITOBOr0 3B’A3KY CY6’cKTaM 3BEpPHEHb pe3y/bTaTiB
HaflaHHSA agMIHICTPaTUBHUX MOCAYT;
4) 3[iACHEHHA KOHTPOMO 3a TepMiHaMW  HafaHHS
aAMIHICTPATUBHUX NOCNYT;
5) po3MmilleHHA aKTyanbHOT iH(QopMayil WoL0 HajaHHSA
agMiHICTpaTMBHMX  nocnyr Ta  poboTu  ynpasniHHA
(LLeHTpy) Ha iH(popmaLinHMX cTeHax Ta oiyinHux \VEB-
camnTax;

6) 30iACHEHHS eNeKTPOHHOIo NOKYMEHTOOOiry,
AiN0oBOACTBA Ta KOHTPONK  BUKOHaHHA MNOTOYHOT
LOKYMeHTaLT;

7) HagaHHA cy6’eKkTam 3BepHEeHb BUYEPnHOT iHpopmauil i
KOHCynbTalin wWofo BMMOr Ta  NOPAAKY  HafaHHA
aAMIHICTPaTUBHUX NOCNYT.

MocagoBuii OKNag 3rifgHo i3 WTaTHUM PO3NMUCOM, HajbaBKa
3a BUCNYry pokiB (3a HasBHOCTI CTaxy [ep>KaBHOI
CNy>X6n), HagbaBKa 3a paHT [Aep>XaBHOro C/yX60BUS.
be3cTpoKoBO

BignosigHO [0 4acTWUHM ppyroi Ta TpeTbol crtarTi 35
3akoHy YkKkpaiHu «[lpo  fgepXXaBHy  CNyX6y»  npu
npu3HayeHHi ocobu Ha nocagy Lep>aBHOT Cny>X6u BnepLue
BCTaHOB/IEHHA BUMNPOOYBaHHSA € 060B’A3KOBUM.
BunpobyBaHHA Npu MpU3HAYeHHI Ha nocagy [Aep>KaBHOi



Mepenik JOKYMEHTIB,
HeobXigHMX A/1s
y4yacTi B KOHKYpCi Ta
CTPOK 1X NogaHHA

CNy>6u BCTAaHOB/KOETLCSA CTPOKOM [0 LLIECTU MiCALiB.

Ocoba. Aka BusaBuia GaxkaHHSA B3ATU y4yacTb Y KOHKYpCI,
Noflae KOHKYPCHI KOMICIT TaKi JOKYMEHTU:

1) Konito nacrnoprta rpoMagsaHnHa YKpaiHu;

2) NUCbMOBY 3aABY MPO y4acTb Y KOHKYPCI i3 3a3HAYEHHAM
OCHOBHMX MOTUBIB LWOA0 3aWHATTA Nocagun [LepXKaBHOi
CNY>X0K, [0 AKOT A0AaETLCA pe3toMe Y A0BINbHIN opmi;

3) NMcbMOBY 3asBY, [le 0c00a, AKa BuUsABMIA GaXKaHHA B3ATU
yyacTb Yy KOHKypCi, noBigoOMMse, WO A0 Hel He
3aCTOCOBYHOTbCA 3a00POHM, BU3HAYEHi YaCTUHOK TPETLOHD
Ta 4yeTBepTOl0 CTATTi 1 3aKOHY YKpaiHu «[1po OUMLLEHHS
BNagu» Ta Hajae 3rofy Ha NPOXO[XKEHHSA MepeBipKM Ta Ha
ONPUNIOAHEHHS BiOMOCTE CTOCOBHO Hel BiAMOBIAHO [0
3a3Ha4YeHoro 3akoHy;

4) koniga (Konii) JOKyMeHTa (AOKYMEHTIB) Npo OCBITY;

5) opwuriHan noceigyeHHA aTecTayii LWOAO BiNbHOIO
BO/IOLIHHA  fJep>aBHOW MoBo (Y pasi  MofaHHA
JOKYMEHTIB N5 y4acTi Y KOHKYpCi yepe3 €4MHMIA nopTan
BakaHCiii aepXaBHOT cnyxxoum HALC nopaetbcsi Konis
Takoro MOCBIAYEHHS, a  opuriHan 060B’A3K0BO
Npea’aBAAETLCA 4O NMPOXOMXKEHHS TEeCTYBaHHA);

6) 3anoBHeHY 0C060BY KapTKy BCTAHOB/IEHOr0 3paska ;

7) [Oeknapauito 0cobu, YNOBHOBaXEHOI Ha BWKOHAHHA
(YHKUiA pepxaBn abo MicueBOro camoBpsfyBaHHA, 3a
MUHYNUIA  piK (HagaeTbca Yy BUTNAAI  PO3APYKOBaHOrO
npuMipHMKa Ha ogidinHomy canTi HA3K).

Oco6a 3 iHBanigHicTIo, AKa 6axKae B3ATW y4acTb Y KOHKYPCI
Ta 33 HafABHOCTI  nigcTtaB  NoTpebye  PO3yMHOro
NPUCTOCYBaHHSA, nojae 3asBy 3a (QOPMOK 3rifgHO 3
popatkom 3 go lMopsgky npoBeAeHHA KOHKYpPCYy Ha
3alHATTA  nocaf [epXaBHOT CNyXou, 3aTBepAXKeHOro
noctaHoBoto KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHu Big 25 6epesHs
2016 poky Ne 246 ( y pepgakuii noctaHoBum KabiHeTy
MiHicTpiB YkKpaiHn Big 5 4vepBHA 2019 p. Ne 462) npo
3abe3nevyeHHA B YCTAHOBNEHOMY MOPSAAKY PO3YMHOrO
MPUCTOCYBaHHS.

Buan  po3ymMHOro npucTtocyBaHHA Ta  crnocobu  ix
3aCTOCYBaHHA BM3HA4alOTbCA B MeToAMLi 3abe3neyeHHs
oci6 3 iHBanigHicTiO, fAKi 6axalTb B3ATU y4yacTb Y
KOHKYpCi Ha 3alHATTA nocafg [AepXKaBHOT  cnyxowu,
PO3YMHWM NPUCTOCYBaHHAM, AKa 3aTBepaxkyetbca HALC.

CTpoK nofaHHA fAoKymeHTIB Ao 18 rogmH 00 XBWAWUH
19 cepnHAa 2019 poky.



JopaTkoBi
(Heo60B’A3KO0BI)
NOKYMEHTU

Micue, vac i gata
noyaTKy NpPoBeAeHHS
nepesipKun
BOJIOLIHHA
IHO3eMHOK MOBOHO,
sKa € OflHI€l0 3
ogiyinHnx moB Paau
€Bponun/TecTyBaHHA

Mpi3BuLe, iM’A Ta
no 6aTbKOBI, HOMep
Tesle(pOHY Ta ajpeca
eNeKTPOHHOI NoLwTHK,
AKa Hajae
004ATKOBY
IHhopmauito 3
NnUTaHb MPOBELEHHS
KOHKYypCYy

OcBiTa

[ocsig po6otu

BonogiHHA
Lep>KaBHOK MOBOK

3asBa Wo[0 3abe3neyeHHss PO3YMHMM MPUCTOCYBAHHAM 3a
(hopMoto 3rigHO 3 gogatkoM 3 ao lMopagky npoBefeHHS
KOHKYpPCY Ha 3allHATTA nocaf [AepXaBHOT  Cnyxow,
3aTBEPAXKEHOro noctaHoBok KabiHeTy MIiHICTpiB Y KpaiHu
Bif 25 Gepe3Hsa 2016 poky Ne 246 (y pepakuii NocTaHOBM
KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 yepBHA 2019 p. Ne 462)
KOHKypC NpoBOANTBLCA 3a apecoro:

04071, m. Knis, Byn. KocTAHTUHIBCbKA, 9/6, Kab. 205,
YnpaBniHHA (LLeHTp) HagaHHA agMIHICTPATUBHMX NOCAYT.
KOHKypC NpoBOANTLCA NOETAMHO:

1) NPUAHATTA pPilLeHHSA NPO Oro/0WeHHSA KOHKYPCY;

2) ONPWUIKOAHEHHA  OroJiIOWEeHHA  NPO  MNPOBEAEHHS
KOHKYpCY;

3) NPUAHATTA AOKYMEHTIB Bif 0cCi6, AKi 6a)katoTb B3ATU
y4acTb Y KOHKYPCI;

4) nepesipka MofaHWX [OKYMEHTIB Ha BIigNoOBIAHICTb
YCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM BMMOraMm;

5) npoBefeHHsI TeCTyBaHHA Ta BW3HAYeHHA  10Oro
pesynbTatie - 22.08.2019 o 10 roguHi 00 XBUWUNWH,
KabiHeT Ne 205;

6) npoBefeHHA cniBbecign Ta BU3HAYEHHA 1T pe3ynbTaris;
7) nNpoBefeHHA MigpaxyHKy pe3ynbTaTiB KOHKypcy Ta
BM3HAYEHHA  MepemMoXus  KOHKypcy |1  gpyroro 3a
pe3yfibTataMy KOHKYpPCY KaHAnAara;

8) onpuNoAHeHHS pe3ynbTaTiB KOHKYpCY.

3apuubknin Bitanin Munannosuny
KOHTaKTHWIA TeneoH:
(044)425-02-52

afipeca eneKTPoOHHOT NoWwTH:
dozvilpodilf2lukr.net

KabiHeT Ne 305

wopaHsa 3 9.00 go 18.00 roanHm,

y n’aTHUU0 3 9.00 go 16.45 rognHu,
06igHA nepepsa - 3 13.00 go 13.45
KpiM BUXIAHUX OHIB.

KBanigikauiiiHi Bumoru
MpUCBOEHO CTYMiHb BULLOT OCBITM He HWKYe 6Gakanaspa,
MOJIOALWOro 6akanaepa

He notpebye

BinbHe BONOAIHHA Aep>XaBHO MOBOIO



BosnogiHHA
IHO3EMHOK MOBOHO

Bumora

YMIHHA npaurBaTn
3 KOMMN’KOTEPOM

HeobxigHi ginosi
AKOCTI

HeobxigHi
0COOUCTICHI AKOCTI

Bumora

3HaHHS
3aKOHO/JaBCTBa

3HaHH# cneyianbHOro
3aKOHOAABCTBa, LU0
nos’dsaHe i3
3aBaHHAMK Ta
3micToM poboTu
LlepXXaBHOro
cny>x6oBLs
BIANOBIAHO A0
nocafoBoi IHCTPYKUIT
(nonoXeHHs npo
CTPYKTYPHWUIA

nigposain)

B. 0. HaYasbHMKA ynpaB/iHHA

He 060B’A3K0BO

Bumorun o KOMNETeHTHOCTI
KOMMOHEHTU BMMOTN
BonogiHHA  KOMM’lOTEPOM  Ha  PiBHI
KopuctyBaya. [Jlocsig po6oTu 3  odicHUM
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook Express).
OnepaTuBHICTb;
aHaniTUYHI 30i6HOCTI;
BMIHHA MpautoBatn B KOMaHAi;
CTPECOCTINKICTb
Bi4MOBIfANIbHICTb;
AVUCUMNNIHOBAHICTD;
OpieHTaLis Ha pe3y/bTarT;
KOHTPO/Ib eMOLii

MpodeciriHi 3HaHHSA

KOMMNOHEHTU BUMOTU
3HaHHA:
KoHCTUTYLUIT YKpaiHu;
3aKOoHY YKpaiHun «[1po gep>XaBHY CNyxX06y»;
3aKoHY YKpaiHu «[I1po 3anobiraHHs Kopynuii»
3HaHHSA:
3aKOH YKpaiHu «[1po agMIiHICTpaTUBHI NOCNYTn»;
3aKoH YKpalHu «[po 3BEpHEHHS rPpOMafAH»;
3aKoH YKpaiHu «[I1po gocTtyn Ao ny6nivyHoT iHhopMaLii»;
3aKoH YKpalHu «[1po 3aXUCT NepCoHaNbHUX AaHUX»;
€anHux smumor (CtaHAapTiB) 40 SIKOCTI 06CNYroByBaHHA
BiABiAYyBaYiB LEHTPIB HafaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCAYT;

[A0CBIYeHOro
nakeTom

OmuTpo BPYLUBbKWN



SATBEPAXXEHO
Haka3 ynpaBniHHA (LLeHTpy)

HaflaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCAYT
MofinbcbKol panoHHOT B MicTi KKEBI
Aep>xaBHOT agMiHICTpauil

31.07.2019 Ne 36

YMOBWU

MpoBefeHHA KOHKYPCY Ha 3alHATTA BaKaHTHOI nocaAun Aep>XaBHOT CNy»Xou
KaTeropii «B» - agmiHicTpaTopa Bigginy 3abesneyeHHs gisnoHocTi LLHATI
ynpasniHHA (LLeHTpy) HagaHHA agMiHICTpaTUBHUX NMOCAYr
MoainbCbKOT panoHHOT B MicTi KMEBI geprkaBHOT agMiHicTpauii

MocanoBi 060B’SA3KK

YM0BM onnaTtun npawi

IHopmaLisa npo
CTPOKOBICTb 4n
6e3CTPOKOBICTb
NPU3HaAYEHHA Ha
nocagy

3arasibHi ymoBu
1) 3abe3neyeHHs1 iHGOpPMyBaHHA CYO6’EKTIB 3BEPHEHb MPO
BMMOIM Ta MOPAAOK HafaHHA afMiHICTPaATUBHUX MOCAYT,
WO  HajalTbCA  Yepe3  afAMiHicTpaTopa  0CO6UCTO,
3a I0NoMOoroto 3acobiB 3B’A3Ky Ta Mepexi M eTef;
2) HagaHHAa pgomnmomorn  WoAo  (PopmyBaHHA  MakKeTy
AOKYMEHTIB Ta 3arnoBHEHHS 6NaHKiB 3asiB A/ MOAAHHS
agMiHICTpaTopy An8  OTPMMaHHA  aAMIHICTPaTUBHUX
nocnyr;
3) Bugava abo 3abesneyvyeHHA HaACWUNAHHA Yepe3 3acobu
MOWITOBOrO 3B’A3KY CY6’eKTaM 3BEpHEHb pe3y/bTaTiB
HagaHHA agMIHICTPaTUBHMX MOCAYT;
4) 30iACHEHHS KOHTPOMK 3a TepMiHaMW  HajaHHA
aAMIHICTPATUBHUX MOCNYT;
5) po3MmilleHHA aKTyanbHOT iH(opMauil WoA0 HajaHHSA
aAMIHICTpPAaTMBHMUX  NOCAyr Ta  po6b0TM  ynpasiHHSA
(LLeHTpY) Ha iHdopmaLiiHUX cTeHgax Ta oiyinHux \VEB-
camrax;

6) 30IACHEHHSA eNeKTPOHHOro NOKYMEHTOO06iry,
AII0BOACTBA Ta KOHTPOMK  BMKOHaHHA MOTOYHOT
AOKYMeHTauit;

7) HagaHHA cy6’eKTam 3BepHEeHb BMYepnHol iHdopMauil i
KOHCyNbTauin  Wofo BMMOr Ta NOPAAKY  HajaHHA
aAMIHICTPATUBHUX NOCNYT.

MocagoBuiA oKNag 3rifHo i3 WTaTHUM pPo3nNMCcoM, HagbaBka
3a BUCNYTy PpPOKiB (32 HAABHOCTI CTaxXy [ep>XaBHOI
CNy>6u), HafgbaBKa 3a paHr [epP>XXaBHOro Cny>K60oBLS.
be3cTpokoBo

BignosigHO [0 4acTUHM pApyroi Ta TpeTboi crtarTi 35
3aKOHY YkKkpaiHu «[lpo  gepxaBHy  Cnyxby»  npwu
NPU3HayYeHHi 0co6M Ha nocagy AepxaBHOT CNyXX6u Bnepe
BCTaHOB/IEHHA BMMPOOGYBaHHS € 060B’A3KOBUM.
BunpobyBaHHA Npu MpU3HAYeHHI Ha nocagy [AepXXaBHOi



Mepenik 4OKYMEHTIB,
Heo6XigHUX ANns
yyacTi B KOHKYpCi Ta
CTPOK IX nogaHHsA

CNy>K6u BCTAaHOB/KOETHCA CTPOKOM [0 LLIECTU MicALiB.

Ocoba. Aka BusBMNa G6axaHHA B3ATU y4yacTb Yy KOHKYPCI,
nojae KOHKYPCHI KOMICIT Taki JOKYMEHTMW:

1) konito nacnopTa rpomMagsHnHa Y KpaiHu;

2) MNCbMOBY 3asBY MPO y4acTb Y KOHKYPCI i3 3a3HAYEHHAM
OCHOBHUX MOTMBIB LWOAO0 3alHATTA nocagn [LepXXaBHOI
CNY>X06K, [0 AKOT A0AaETLCA pe3toMe Y AO0BINbHIN opmi;

3) nMcbMOBY 3asBY, [fe 0coba, fAKa BUsBUIa 6aKaHHA B3ATU
yyacTb Yy KOHKypcCi, MoBigoMAnfe, WO [0 Hei He
3aCTOCOBYOTbCA 3a00POHM, BU3HAYEHi YaCTUHOK TPeTbLOH
Ta YeTBEpPTOK CcTaTTi 1 3aKOHY YKpaiHn «[1p0o OUYMLLEHHS
BNagu» Ta Hajae 3rofy Ha NPOXOAXXKEHHA MepeBipKM Ta Ha
ONPUNIOLHEHHS BIiOMOCTEl CTOCOBHO Hel BiAMOBIAHO [0
3a3HaYeHOro 3aKoHy;

4) konis (Konii) AOKyMeHTa (AOKYMEHTIB) NpO OCBITY;

5) opuriHan noceifgyeHHA arecTayil WOAO BIIbHOrO
BONMOAIHHA  fepXXaBHOW  MoBOW (y pasi  nofaHHA
AOKYMEHTIB [AN151 y4acTi Y KOHKYpCi yepe3 €4MHMIA nopTan
BakaHCiii aep>aBHoOT cnyxxom HALC nopaetbcsd Konis
Takoro MOCBIAYEHHS, a  opuriHan 060B’A3K0BO
npesn’aBNAeTbLCA A0 MPOXOAXKEHHSA TECTYBAHHSA);

6) 3aMn0BHEHY 0CO60BY KapTKy BCTAHOB/IEHOTO 3pa3ka ;

7) peknapauito 0ocobu, YrNOBHOBaXXEHOT Ha BUKOHaHHA
(YHKUiA pepxXaBu abo MicLeBOro camoBpAAyBaHHA, 3a
MUHYNUIA  piK (HajaeTbCA Yy BUINAL4I  PO3LPYKOBAHOIO
npuMipHMKa Ha ogidinHomy cainTi HA3K).

Ocoba 3 iHBanigHICcTIO, iKa 6a)kae B3ATU y4acTb Y KOHKYPCi
Ta 3a HaABHOCTI  MigcTtaB  noTpebye  PO3yMHOro
NPUCTOCYBaHHA, MNoJae 3asaBy 3a (OPMOK 3rigHO 3
popatkom 3 po lMopsafgky nNpoBefeHHA KOHKYpCy Ha
3aMHATTA nocaj [epXaBHOI CNyX6u, 3aTBEPAXXEHOrO
noctaHoBol KabGiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif 25 Gepe3Hs
2016 poky No 246 ( y pepgakuil noctaHoBum KabiHeTy
MiHicTpiB YkKpaiHu Big 5 yepBHA 2019 p. Ne 462) npo
3abe3neyeHHa B YCTaHOB/IEHOMY TMOPSAKY PO3YMHOro
MPUCTOCYBaHHA.

Buan po3yMHOro mMpUCTOCYBaHHA Ta  Crnocobu ix
3aCTOCYBaHHA BW3HAYalTbCA B MeToAMLiI 3abe3neyeHHs
oci6 3 iHBanigHicTiO, fAKi 6axalTb B3ATU Yy4yacTb Yy
KOHKYpCi Ha 3alHATTA Mocaf [AepXKaBHOT  cny»xow,
PO3YMHUM MPUCTOCYBaHHAM, AKa 3aTtBepaXyetbca HALAC.

CTpok nofjaHHA [AoKymeHTiB go 18 roamH 00 XBWIMH
19 cepnHa 2019 poky.



JopaTkosi
(He060B’s13KOBI)
OOKYMEHTU

Micue, yac i gata
noyaTKy NpoBeAeHHS
nepeBipKun
BOJIOAIHHSA
IHO3EMHOI MOBOIO,
sKa € OfHI€l0 3
oiyinHMX moB Paau
€Bponun/TectyBaHHA

Mpi3BuLLe, iM’A Ta
no 6aTbKOBI, HOMeEp
TeneoHy Ta agpeca
€NeKTPOHHOT MoLTK,
fAKa Hajae
[04aTKOBY
IH(popmauito 3
NnMTaHb NPOBEEHHA
KOHKYpCY

OcBiTa

[ocsig pobotu

3adBa Wo0A40 3abe3neyeHHss PO3YMHUM MPUCTOCYBaHHAM 3a
(hopmoto 3rigHo 3 gogatkom 3 Ao [lMopanky npoBeAeHHS
KOHKYpPCY Ha 3allHATTA nocafg AepXXaBHOT Cnyxowu,
3aTBepPAKEHOro noctaHoBok KabiHeTy MIHICTpiB YKpaiHu
Bif 25 6epe3Hs 2016 poky Ne 246 (y pepakuii noctaHOBU
KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 vyepsHa 2019 p. Ne 462)
KOHKypC NpoBOAMTBLCA 3a afpecoto:

04071, m. Kunis, Byn. KocTaHTUHIBCbKa, 9/6, Kab. 205,
YnpasniHHA (LLeHTp) HagaHHA agMIHICTPaTUBHUX MOCHYT.
KOHKypC NpoBOANTLCA NOETAMHO:

1) NPUNHATTA piLLEHHA NPO OroJIOLIEHHSA KOHKYPCY;

2) ONPUIIOLHEHHSA  OrOJIOWIEHHS  MPO  MPOBefeHHS
KOHKYpCY;

3) NPUAHATTA LOKYMEHTIB Bif 0cCi6, AKi 6a)katloTb B3SATU
y4acTb Y KOHKYPCI;

4) nepeBipka nojaHUX [AOKYMEHTIB Ha BIiANOBIAHICTb
YCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM BMMOTram;

5) npoBefeHHs TeCTyBaHHA Ta BMW3HAYEHHA 1Oro
pesynbTaTie - 22.08.2019 o 10 roauHi 00 XBWUNWH,
KabiHeT Ne 205;

6) npoBefieHHA cniBbecign Ta BU3HAUYEHHA 1T pe3ynbTaris;
7) nNpoBefeHHA NigpaxyHKy pe3ynbTaTiB KOHKypcy Ta
BM3HAUYEHHS  MNEepPemMoXud  KOHKypcy | Jpyroro 3a
pe3ynbTaTtaMy KOHKYpPCY KaHAnAaTa;

8) onpunoAHeHHA pesynbTaTiB KOHKYpCY.

3apuubknin Bitani Munnnosuny
KOHTaKTHUI TeneqoH:
(044)425-02-52

afijpeca eNeKTPoHHOI NoWTHn:
cloryilpoclilllukr.net

KabiHeT Ne 305

wopaHs 3 9.00 go 18.00 roanHm,

y n’atHuuto 3 9.00 o 16.45 roanHu,
06igHA nepepsa - 3 13.00 go 13.45
KpiM BUXIQHUX AHIB.

KBanigikauiiHi Bumorwu
MpUCBOEHO CTyMiHb BULLOT OCBITU He HMKYe 6Gakanaspa,

monogworo 6akanaspa

He noTtpebye



BonogiHHA
[epP>aBHOK MOBOIO
BonogiHHA
IHO3eMHOI0 MOBOIO

Bumora

YMIHHA npauoBaTtu
3 KOMMN’KOTEPOM

HeobxigHi ginosi
AKOCTI

HeobxigHi
0COOUCTICHI AKOCTI

Bumora

3HaHHA
3aKOoHOJaBCTBa

3HaHH#A cneyianbHOro
3aKOHOaBCTBa, WO
noB’asaHe i3
3aBJaHHAMM Ta
3MiCTOM poboTn
[ePXXaBHOIo
cny>x60BLs
BIANOBIAHO [0
MocagoBol IHCTPYKLUIT
(NoMoXKeHHA npo
CTPYKTYpPHUN
nigpo3gin)

B. 0. HAYaNbHMKa yNpaB/iHHS

BinbHe BONOAIHHA Aep>XaBHO MOBOHO

He 060B’A3K0BO

Bumorn 1o KOMNETEHTHOCTI
KOMMOHEHTU BMMOTN
BonofiHHA  KOMMN’lOTEpOM  Ha  PiBHI
KopuctyBaya. Jocsig pobotn 3 oicHUM
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook Express).
ONepaTuBHICTb;
aHaniTUYHi 30i6HOCTI;
BMIHHA MpauoBaTn B KOMaHA(;
CTPECOCTINKICTb
Bi4MOBIfANIbHICTb;
ANCLUNIIHOBAHICTb;
opieHTaL i Ha pe3y/bTarT;
KOHTPO/Ib eMOLil

MpodhecinHi 3HaHHSA

KOMMOHEHTN BMMOTN
3HaHHA:
KoHCTUTYUIT YKpaiHu;
3aKOHY YKpaiHu «[1po aep>KaBHY Cnyx6y»;
3aKOHY YKpaiHun «[1po 3anob6iraHHA KOpymnuii»
3HaHHSA:
3aKOH YKpaiHu «lMpo agMiHICTpaTUBHI MOCAYTrn»;
3aKOH YKpaiHu «[1po 3BepHEHHA rpoMaasaH»;
3aKOH YKpaiHu «lMpo gocTtyn Ao ny6nivyHOT iHhopMaLii»;
3aKoH YKpaiHu «[1po 3aXUCT NepCcoHanbHNX AaHUX»;
€amHnx sumor (CtaHgapTiB) A0 SKOCTi 06CNyroByBaHHA
BiABIAYyBayiB LUEHTPIB HafaHHA agMIHICTPAaTUBHUX NOCNYT;

[lOCBIfYEHOro
nakeTom

1y |/ OMnTpo BPYLIbKII



SATBEPO>XEHO

Hakas ynpaBniHHA (LleHTpy)
HafaHHA agMiHICTpaTUBHUX NMOCAYT
MoginbCbKOi pailoHHOT B MicTi KneBi
Lep>XaBHOT agMiHicTpauil

31.07.2019 Ne 36

YMOBWU

MNpoBeeHHS KOHKYPCY Ha 3ailHATTS BaKaHTHOI nocaau Aep>XaBHOT Cny»xo6u
KaTeropil «B» - ro/loBHOro cneuiasnicta Bigginy dyxrantepcbKoro o6niky,
3BITHOCTI (piHaHCcOBOro 3abesneveHHA ynpasBniHHA (LLeHTpY) HagaHHS

aaMIHICTpaTUBHUX NOCNyr

MofinbCbKOT paioHHOT B MicTi KMEBI fep>XaBHOT agMiHicTpau,il

MocagoBi 060B’S13KK

YM0BM oniaty npaui

IHhopmayisa npo
CTPOKOBICTb 4K
6e3CTPOKOBICTb
NPU3HAYEHHS Ha
nocagy

3arasnbHi ymoBu
1) 06/1iK HEO6OPOTHUX Ta 06OPOTHMX aKTUBIB,;
2) NpoBefleHHs iHBeHTapu3auil maTepiafibHUX LiHHOCTEMN,
000pPOTHUX, HEOOOPOTHUX akTMBIB Ta 6GnaHKIiB CyBOpOI
3BITHOCTI;
3) 3abe3neyvyeHHsa po6OTM 3 ynpaBNiHHAM [AepXXaBHOT
KasHayeilcbKol cnyxo6m Ta 6aHKIBCbKMMK YyCTaHOBamu
(BegeHHs NepBUHHOT JOKYMeHTaUiT);
4) cknafgaHHsa 6yxranTepcbKoTl 3BITHOCTI;
5) cKnafjaHHs Ta 3aTBEPMXXEHHA PIiYHOro nnaHy
AepPXXaBHUX 3aKyMiBesib;
6) po3MiLLLeHHA Ha oiLliiHOMY Be6-nopTani «KuisayanT»
iH(hopmaLito WoA0 BIAKPUTMX TOPriB Ha npugbaHHA
TOBapIB i MOCNYT yNpaBiHHS;
7) po3MilleHHs Ha eanHoMy Beb-nopTani «E-Data»
IHhopMaLito WOA0 BUKOPUCTAHHA MYOMIYHUX KOLUTIB
ynpaBniHHS;
8) BefleHHA ByxranTepcbKoro 06/ikKy KacoBux ornepauii Ta
memopianbHuUX opaepis: Ne 1, Ne 9, Ne 10, Ne 13, No 16,
nosabanaHcosuin 06/ik no m/o Ne 18.
MocapoBuin oKnag 3rigHo i3 WTaTHUM PO3NncoMm, HajbaBka
3a BUCNYTy PpOKIB (3a HaABHOCTI CTaxy [AepXaBHOi
Cny>omn), HagbaBKa 3a paHr [ep>XXaBHOro C/yX60BLS.
be3cTpoKoBO
BignosigHO [0 4acTUHW Apyroil Ta TpeTboi crtarTti 35
3akoHYy YKpaiHn «[lpo fepXXaBHy CNyx0y»  npu
npu3HayYeHHi 0cobu Ha nocagy AepyXaBHOT cny>K6u BnepLue
BCTaHOB/IEHHA BMMNPOOYBaHHS € 060B’A3KOBUM.
BunpobyBaHHA Mpu Npu3HaYeHHi Ha nocagy [AepXXaBHOi
CNy>6u BCTAaHOBMOETHLCSA CTPOKOM [0 LWIEeCTU MicAuiB.



Mepenik
LOKYMEHTIB,
HeobXigHUX ana
yyacTi B KOHKYypCi Ta
CTPOK TX nogaHHA

Ocoba. Aka BuaBMna baxkaHHA B3ATU y4yacTb Yy KOHKYPCI,
Nnofae KOHKYPCHIn KoMicii Taki JOKYMEHTH:

1) Konito nacnopTa rpomagsiHuHa YKpaiHu;

2) NMMCbMOBY 3aABY MPO Y4YacCTb Y KOHKYPCI i3 3a3HAYEHHAM
OCHOBHMX MOTMBIB LWOAO0 3aHATTA MOcagun [Aep>KaBHOI
cny>o6u, Ao AKOT A04aETbCA pe3toMe Y A0BINbHIN (opmi;
3) n1cbMOBY 3asBY, fie 0c0oba, fiKa BUABMIa 6akaHHS B3ATU
yyacTb Yy KOHKypcCi, MoBigoMAse, WO A0 Hel He
3aCTOCOBYHOTbCA 3a60POHM, BU3HAYEHI YACTMHOK TPETLOIO
Ta YeTBepTOolO CTaTTi 1 3aKOHY YKpaiHn «[po OYnLLEHHS
BNagu» Ta Hafae 3rogy Ha NpPoXo[KeHHSA MepeBipKnM Ta Ha
ONPUIOAHEHHS BIOMOCTEN CTOCOBHO Hel BigNoBiAHO A0
3a3HaYeHOro 3aKoHy;

4) konig (KoniT) JOKYyMeHTa (LOKYMEHTIB) Mpo OCBITY;

5) opuriHan mnocsigyeHHA aTecTayil WOAO BifIbHOrO
BOMOAIHHA  [epXaBHOW MOBOK (y pasi nojaHHA
JOKYMEHTIB AN y4acTi Y KOHKYpCi Yyepe3 €4MHWIA nopTan
BakKaHCin aepxaBHOT cnyxx6u HALAC nopaeTbcsi Konis
Takoro MOCBIAYEHHS, a opuriHan 060B’A3K0BO
npesn’aBNsAeTbLCA A0 MPOXOAXKEHHSA TECTYBAHHSA);

6) 3aMn0BHEHY 0C060BY KapTKy BCTAHOB/IEHOTO 3pas3ka ;

7) peknapauito 0ocobu, YNOBHOBaXKEHOI Ha BUKOHaHHSA
(hyHKUiIN aepxaBu abo MiCLEBOro camoBpsiyBaHHS, 3a
MUHYNNIA  piK (HagaeTbCd Yy BUINALI PO3APYKOBaHOrO
npuMipHMKa Ha ogidinHomy cainTi HA3K).

Ocoba 3 iHBanigHICTIO, iIKa 6aXKae B3STU y4acTb Y KOHKYpCI
Ta 3a HadABHOCTI nigctaB  notpebye  pPo3yMHOro
NPUCTOCYBaHHA, nMofae 3adABy 3a (OPMOK 3rifHO 3
pogatkom 3 go [llopAfKy npoBedeHHS KOHKYpCy Ha
3alHATTA nocaf [epXXaBHOT Cnyxo6u, 3aTBEpPAXXEHOro
noctaHoBol KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif 25 6epesHs
2016 poky No 246 ( y pepakyii noctaHoBum KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu Big 5 4vepBHA 2019 p. Ne 462) npo
3abe3neyvyeHHa B YCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY PO3YMHOro
MPUCTOCYBaHHA.

Buan po3ymMHOro mnpuCTOCYyBaHHA Ta cnocoou ix
3aCTOCYBaHHA BMW3Ha4alOTbCAd B MeTOoAMLi 3abe3neyeHHs
0Ci6 3 iHBaNiAHICTIO, AKi 6aXkaloTb B3ATU Yy4aCTb Y KOHKYPCI
Ha 3alHATTA nocaj [AepXKaBHOT CAyX6W, PpoO3yMHUM
NpPUCTOCYBaHHAM, AKa 3aTBepaxyetbca HALAC.

CTpok nogaHHA [AOKymeHTiB o 18 roguH 00 XBWAWH
19 cepnHAa 2019 poky.



[opaTkoBi
(Heo60B’s13KOBI)
AOKYMEHTH

Micue, yac i gata
noyaTky MpoBefeHHSA
nepeBipKu
BOJIOLIHHA
IHO3eMHOK MOBOIO,
fAKa € OfHI€l0 3
oiyinHMX MoB Pagu
€Bponu/TecTyBaHHS

Mpi3BuLLe, iM’A Ta
no 6aTbKOBi, HOMEp
Tesle(pOHYy Ta ajpeca
e/IeKTPOHHOT NoLwTH,
AKa Hajae
[04aTKOBY
IH(popmauito 3
NUTaHb NPOBeAEeHHA
KOHKYpCY

OcBiTa

[ocsig pobotu
BonofiHHA
[EeP>XKaBHOK MOBOHO

3adBa WoA40 3abe3neyeHHss PO3YMHUM NMPUCTOCYBaAHHAM 3a
(hopmoto 3rigHo 3 gogatkom 3 Ao lopsagky npoBefeHHS
KOHKYpPCY Ha 3alHATTA nocaf [AepXXaBHOi  Cryxow,
3aTBepAKeHOro noctaHoBot KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHu
Big 25 6epe3Ha 2016 poky Ne 246 (y pefakuii nocTaHOBK
KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif 5 uepBHsA 2019 p. No 462)
KOoHKypC npoBoANTLCA 3a afpecoto:

04071, m. Knis, Byn. KocTaHTUHIBCbKa, 9/6, Kab. 205,
YnpasniHHA (LLeHTp) HagaHHA agMIHICTPaTUBHMX MOCAYT.
KOHKypC NpoBOANTLCA NOETAMHO:

1) NPUIAHATTS PiLLEHHSA NPO Or0/0LWEHHSA KOHKYPCY;

2) ONPUNOAHEHHA  OrO/MOWEHHA MNP0  MNPOBefeHHS
KOHKYpCY;

3) NPUAHATTA JOKYMEHTIB Bif 0Ci6, AKi 6axalTb B3ATU
y4acTb Y KOHKYPCI;

4) nepeBipka nogaHUX A[OKYMEHTIB Ha BIAMOBIAHICTb
YCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM BMMOTraM;

5) npoBefeHHs TeCTyBaHHA Ta BMW3HAYEHHA 1oOro
pesynbTaTiB - 22.08.2019 o 10 roguHi 00 XBWUNWH,
KabiHeT Ne 205;

6) npoBefleHHA cniBbecign Ta BU3HAYEHHS 1T pe3ynbTarTiB;
7) MNpoBefeHHs nigpaxyHKy pe3ynbTaTiB KOHKYypcy Ta
BM3HAYEHHA MEepeMOoXUs KOHKypcy 1 apyroro 3a
pe3ynibTaTamMu KOHKYPCY KaHAnAaTa;

8) onpunoAHEHHA pe3ynbTaTiB KOHKYpPCY.

3apuubknin Bitanini Mununosny
KOHTaKTHUI TeneqoH:
(044)425-02-52

ajipeca eneKTPoOHHOT NoWwTH:
cloryilpoclilllukr.nel

KabiHeT Ne 305

wopaHa 39.00 go 18.00 roanhum,

y n’aTHuuto 3 9.00 0o 16.45 rogunn,
06igHs nepepa - 3 13.00 no 13.45
KpiM BUXIQHUX AHIB.

KBanigikayiHi Bumorn
Buuwia, eKoHOMiYHa, He HWX4Ye 6GakanaBpa, MONOALLIOIO
bakanaspa
He noTpebye

BinbHe BOMOAIHHA Aep>XaBHO MOBOIO



BonogiHHA
IHO3eMHOIO MOBOIO

Bumora

YMIHHA npautoBaTu
3 KOMMN’KOTEPOM

HeobxigHi ginosi
AKOCTI

HeobxigHi
0COOUCTICHI AKOCTI

Bumora

3HaHHSA
3aKOHOfaBCTBa

3HaHHA
crneuianbHOro
3aKOHOJaBCTBa, WO
noB’A3aHe i3
3aBfaHHAMUN Ta
3MicTOM poboTu
[EepP>XXaBHOro
cny>6oBus
BiAMOBIAHO [0
nocagoBoi IHCTPYKLIT
(NoNoXXeHHA npo
CTPYKTYPHWNIA

nigposain)

He 060B’A3K0OBO

Bumoru no KOMMETEHTHOCTI
KOMMOHEHTU BUMOTH

BonodiHHA  KOMM’OTEPOM Ha PiBHI  AOCBIAYEHOro
KopucTyBaya. Jocsig po6oTM 3  OMICHMM MakeToMm
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook Express).

3HaHHA cnewianizoBaHMX Nporpam:
-BMiHHSI BMKOPWUCTOBYBaTW KOMMN’OTepHe obnafgHaHHS Ta
nporpamHe 3abesneyeHHs.
OnepaTUBHICTb;
aHaniTuyHi 34i6HOCTI;
BMIHHA NnpauoBaTn B KOMaHA(;
CTPECOCTIMKICTb
BIAMNOBIAANbHICTD;
AVCUMNIIHOBAHICT;
opieHTaL i Ha pe3ynbTarT;
KOHTPO/b eMoLiil

MpoeciriHi 3HaHHSA
KOMMNOHEHTU BMMOTU
3HaHHS:
KoHCTUTYUiT YKpaiHu;
3aKOoHY YKpaiHu «[1po aep>XaBHY CyXo6y»;
3aKoHY YKpaiHu «[1po 3anobiraHHAa Kopynuii»
3HaHHA:
3aKOoH YKpaiHu «[Mpo 6yxrantepcbKuii 06/iK Ta piHaHCOBY
3BITHICTb B YKpaiHi»;
3HaHHA HOPMaTUBHO-MPABOBMX aKTIiB LWWOA4O0 BeAeHHS
oyxrantepcbkoro  06niky  (piHaHCOBO-rocnojapcbKoi
AiSANBHOCTI 6HOKETHOT YCTaHOBM Ta CKNafeHHsA 3BiTHOCTI,
3HaHHA OHOKETHOro 3aKOHOAABCTBA, HaLiOHa/IbHUX
NONOXeHb (CTaHAapTiB) OyxranTepcbkKoro o06MiKy B
LEepP>XaBHOMY CEKTOpi, a TaKoX IHWWUX HOPMaTUBHO-
NPaBOBUX aKTiB LLOA0 BEAEHHS OYXranTepcbKoro o6iky;
OpraHisauito 4OKYMEHT000iry B 6yxrantepcbKomy o6/ikKy.
3aKOoH YKpaiHu “Ipo MicueBi fep>KaBHI
agMIHICTpaLii»;
3aKOH Y KpaiHu «I1po 3aXUCT NepcoHanbHUX AaHUX».

B. 0. HaYaNbHMKa ynpaB/iHHA



