3ATBEPKYIO
Buxonyeau 000B’ 13KiB KepiBHMKA anapary
[Tominbcbkol paitonHoi B MicTi Kuesi

JepxKaB j}{iCTpauiT
T Sna JIAITYH
DS O&.2023 pOKy
MIOYMHAE JiSTH 3 POKy
MOCAJOBA IHCTPYKIIIS

1. 3aranbHa iHdopmanis
ITocana TOJIOBHMI CHEIiaTicT BIIIiTy 6yXFaJITepCBKOFO KaTeropis mocagu EI b -
o6uiky ta 3BiTHOCTI [Toninpchkoi paifoHHOT B MicTi Kuesi epxaBHOT aaMiHicTpalil

HauanpHuk Bifainy Oyxraatepcbkoro obIiky Ta

[Tocana 6e3nocepeIHLOTO KEpiBHUKA ; , o
3BITHOCTI — TOJIOBHUI Oyxranrep

Tocaa KEepiBHMKA CAMOCTIHHOI0 CTPYKTYPHOTO
\migposainy

2. Mera nocaau

| 3abe3neueHHs mpolecy BUOOPY ¥ BIOPAAKYBaHHA ciocoOiB i mpuitomiB, 06podxu i Buaui
\MOCTOBipHOT Ta cBOEYacHOT BUXiHOT iHopMallii po 30608’ I3aHHS, HAABHICTE, PyX, 30€peKeHH S,
\BUKOPHMCTaHH i BUGYTTS OCHOBHMX 3ac06iB, 3amaciB BiMOBIAHO 10 3aKOHOJABCTBA TA YCTAHOBUMX
JIOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTaHHAM YHi()iKOBaHOT aBTOMaTH30BaHOI CHCTEMH OyXTaaTepchKoro o0ImiKy.

3. OcHoBHI mocaaoBi 000B'A3KH

I 3nificHIOE 001K OCHOBHHUX 3ac001B Ta MaTepiajIbHUX 3alaciB, KOHTPOJIIIOE MIPOBEJCHHS
PO3paxyHKiB 3a €HeproHocii.

e | e : : 7
) 3aificHIOE TOKYMEHTOOOIT CTOCOBHO (DiHAHCOBO-TOCIIOAAPCHKHX OIepalliit 1o ToBapHO-
MaTepialbHUM [IHHOCTSIM.

3 bepe yyacTh B iHBeHTapH3allil akTHBIB 1 3000B’s13aHb, OPOPMIICHHI MaTepialliB, OB’ A3aHUX i3
HecTayero Ta BIJ:[HJKonyBaHHsIM BTpaT BiJ] HecTaui, Kpam}KKH i [ICYBAHHS aKTHBlB YCTaHOBH.

4 3,u1HCH}0€ KOHTPOJb 3a PO3paxyHKaMH OpPEHIOW IpPHMillleHb, BIJZ[HIKO,HyBaHHHM KOMyHaﬂBHHX
MOCITYT, BiICNIIKOBY€E HAIXO/DKEHHS BCiX HEOOXITHUX JUIS IIBOTO JIOKYMEHTIB,

5 3abe3nedye NiArOTOBKY JOKYMEHTIB 10 IOTOYHOIO 30€piraHHs B MiJIPO3/iii TPOTIATOM
'BU3HAYEHOTO CTpOKy

Amnanizye HOpMaTHBHl, METOZMYHI Ta XOBiIKOBI NOKYMEHTH 3 OYyXraaTepchbKOoro OoOJIiKy.
6 Bincrexye 3MiHM B 3aKOHOAABCTBI 3 OyXrajitepchbKoro o0iiky Ta 3abesnedye Moro noaepKaHH.
[1nanye 3axo/1u 3 yI0CKOHaJIEHHS Oyxrantepcbkoro o0iky B [loainbcekiit paitonHiit B micti Knesi
JepaKaBHIN agMiHicTpaIlii.,




7 ['orye Ta momae 3BiTH, iHbOpPMAILiO BiAIOBIAHO 10 MOKIANEHUX HA BiUIi 3aBIaHb Ta pyHKILii
Oopra”aMm Jep:KaBHOI BJIaJIH

8 3nificHIOE peecTparlilo Ta Besie 00K TOKYMEHTIB B CHCTEMi €1eKTPOHHOTO IOKYMeHToOoO0Iry
«ACKO/I».

9 BukoHye iHIII JOpy4YEeHHs KePiBHULITBA BiAOBIIHO JI0 MOKJIaIeHUX HA Bi/UIi 3aB/IaHb Ta
GyHKITIH.

!10 Ha nepion BiicyTHOCTI rof0BHOTO clienianicTa THMYaCOBO BUKOHYE HOT0 060B’ I3KH.

4. Ipasa (kpim nepenbayennx crarrero 7 3akony Ykpainu "IIpo nepxasny ciyx6y'")

1) 3nalfoMuTHCS 3 PillICHHAMH KEPIBHUIITBA CTOCOBHO CBOET MisTIBHOCTI.

2) llonaBatu Mpomo3uLii 3 y10CKOHATIEHHs po6OTH, TIOB’ 13aHOT 3 Mepea0adeHuMH J1aHOIO IHCTPYKI€IO
3aBJAaHHAMU Ta 000B’ I3KaMH.

3) OznepskyBaTh B yCTAaHOBICHOMY IIOPSIAKY Bi/l IOCAIOBUX 0CI6 CTPYKTYpHIX PO3IiTiB
paitiepkaaMinicTpanii HeoOXimHi MaTepiau, MonokKeHHs, iHGOPMALLIIO, IUCHMOBI TIOSCHEHHS 3
IIUTaHb, 10 BUHUKAKOTH I1i)] YaC BUKOHAHHS 3aBIaHb Ta 000B’I3KiB

S. 3oBHilIHS cay:k00Ba KOMYHIKaLis

Ynpasninns epxasHoi kasHadelicbkoi ciny:x6u Yxpainu y Ioginschkomy paitonni M. Kuesa.
QinancoBe ynpasiinus [Toainkepkoi paiiorHoi B Micti Kuesi nepskasHoi agminicrparii.
JlenmapramMenT KOMyHaIbHOI BIACHOCTI BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi MichKoi panu (Kuiechkol
MiCBKOI JepiKaBHOI agMiHicTpaLii).

JlenapraMeHT BHYTPIlIHBOTO (iHAHCOBOIO KOHTPOIIO Ta ayJUTY BUKOHABYOT0 oprany KuiBcskoi
micekoi paau (KuiBebkol Mickkol aep:kaBHOI agMinicTparii)

I"onoBHe ynpapiiHHA cTaTHCTHKU y M. Kuesi.




